A gyermekvédelmi ligyintézd feladatai:

a) A gyermekvédelmi iigyintéz6k munkdjat a szakmai intézményvezet6-helyettes kozvetlen
iranyitasa mellett dolgoz6 csoportvezetd fogja dssze.

b) Ertesiti az illetékes szerveket a befogadasrél és az elbocsatasrél, valamint az engedély nélkiili
tavozasokrol.

c) Nyilvantartast vezet a gondozottak éves feliilvizsgalatanak, kotelez6 jelentéseinek idépontjairol,
az éves szamadasok és végszamadasok idOpontjairdl, a kiilonleges és a specidlis ellatasra
jogositd szakvéleményekrdl. Az aktualis feladatokra felhivja az érintettek figyelmét, a
gyermekvédelmi gyamok utmutatasa alapjan elvégzi az ezekhez kapcsolodd adminisztracids
feladatokat.

d) Alairasra el6késziti, azt kovetden gondozza az ellatottak személyes okmanyainak, ellatdsainak
megigényléséhez és megujitasdhoz sziikséges iratokat.

e) Szamon tartja a nagykorusag elérésével kapcsolatos hatariddket.

f) Az intézmény gyermekvédelmi ligyintézdje végzi a személyi téritési dij megallapitasanak
elékeészitését €s nyilvantartasat.

A munkakorhoz tartozo részletes feladatokat a munkakort betdltd munkakori leirasa tartalmazza.



